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Jakarta, 12 November 2025
Kepada Yth.
HRD PT Bank Kencana Nusantara
di tempat
Perihal: Pengunduran Diri
Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama 		: Dewi Lestari
Jabatan 	: Customer Service
Cabang 	: Kantor Cabang Sudirman
Dengan ini saya mengajukan pengunduran diri dari PT Bank Kencana Nusantara terhitung mulai tanggal 30 November 2025. Keputusan ini saya ambil setelah mempertimbangkan rencana pribadi yang tidak memungkinkan saya melanjutkan pekerjaan dengan optimal.
Saya mengucapkan terima kasih atas kesempatan, kepercayaan, serta pengalaman berharga yang telah diberikan selama saya bekerja di lingkungan perbankan ini. Selain itu, Saya juga memohon maaf apabila terdapat kekurangan atau hal-hal yang kurang berkenan selama saya bertugas.
Saya siap membantu proses serah terima pekerjaan sesuai ketentuan bank, termasuk penyelesaian administrasi, penyerahan dokumen, dan laporan yang dibutuhkan hingga tanggal efektif pengunduran diri.
Demikian surat ini saya sampaikan. Atas perhatian dan pengertiannya, saya ucapkan terima kasih.
Hormat saya,

(Tanda tangan)

Dewi Lestari

