Surat Resign
Kepada Yth.
HRD Manager
Hotel Harmoni Indah
Jl. Melati No. 88, Bandung
Dengan hormat,
Melalui surat ini, saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama			: Rudi Hartono
Jabatan		: Front Office Staff
Departemen		: Front Office
Tanggal Masuk	: 12 Januari 2022
Bermaksud untuk menyampaikan pengunduran diri (resign) dari posisi saya di Hotel Harmoni Indah, terhitung mulai tanggal 10 Desember 2025.
Keputusan ini saya ambil setelah mempertimbangkan berbagai hal, termasuk rencana pribadi dan kesempatan karier lain yang ingin saya kembangkan ke depan. Saya menyampaikan terima kasih atas kesempatan yang telah diberikan selama saya bekerja di Hotel Harmoni Indah.
Saya juga mohon maaf apabila selama masa kerja terdapat kesalahan atau hal-hal yang kurang berkenan. Saya berkomitmen untuk menyelesaikan seluruh tanggung jawab dan membantu proses transisi hingga masa akhir kerja saya.
Demikian surat pengunduran diri ini saya buat dengan penuh kesadaran tanpa ada paksaan dari pihak manapun. Semoga Hotel Harmoni Indah semakin maju dan sukses di masa yang akan datang.
Hormat saya,
(Tanda tangan)
Rudi Hartono
Bandung, 10 November 2025
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