Contoh Surat Resign Versi 1
Kepada Yth.
HRD PT Maju Jaya Sejahtera
di Tempat
Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama			: Andi Pratama
Jabatan		: Staf Produksi
Departemen		: Operasional
Dengan ini bermaksud untuk mengajukan pengunduran diri dari perusahaan terhitung sejak tanggal 15 Desember 2025.
Saya mengucapkan terima kasih atas kesempatan yang telah diberikan selama saya bekerja di PT Maju Jaya Sejahtera. Banyak pengalaman dan pelajaran berharga yang saya dapatkan selama menjadi bagian dari perusahaan ini.
Saya juga memohon maaf apabila selama bekerja terdapat kesalahan atau kekurangan, baik dalam sikap maupun kinerja saya. Semoga perusahaan ini semakin maju dan sukses ke depannya.
Demikian surat pengunduran diri ini saya buat dengan sebenar-benarnya. Atas perhatian dan pengertiannya, saya ucapkan terima kasih.
Hormat saya,

(tanda tangan)

Andi Pratama
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Kepada Yth.
HRD PT Sentosa Abadi
di Tempat
Dengan hormat,
Melalui surat ini, saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama			: Rudi Hartanto
Jabatan		: Staff Marketing
Bermaksud untuk mengajukan pengunduran diri dari PT Sentosa Abadi, efektif mulai tanggal 20 Desember 2025.
Saya mengucapkan terima kasih atas kesempatan, dukungan, dan pengalaman yang telah diberikan selama saya bekerja di perusahaan ini. Saya juga memohon maaf apabila selama bekerja terdapat kesalahan atau hal yang kurang berkenan.
Saya berharap perusahaan semakin sukses di masa mendatang.
Hormat saya,

(tanda tangan)

Rudi Hartanto

