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Bandung, 12 November 2025
Kepada Yth.
HRD PT Maju Sentosa
di tempat
Perihal: Pengunduran Diri
Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama 			: Marina Putri
Jabatan 		: Staff Administrasi
Departemen 		: Operasional
Dengan ini saya mengajukan permohonan pengunduran diri dari PT Maju Sentosa, terhitung mulai tanggal 30 November 2025. Alasan pengunduran diri ini adalah karena kondisi kehamilan yang memerlukan perhatian lebih, sehingga saya tidak dapat menjalankan pekerjaan secara maksimal.
Saya mengucapkan terima kasih atas kesempatan dan pengalaman yang telah diberikan selama saya bekerja di perusahaan ini. Saya juga memohon maaf apabila terdapat kesalahan atau ketidaknyamanan selama masa kerja saya.
Saya siap membantu proses serah terima pekerjaan agar transisi dapat berjalan dengan baik.
Demikian surat ini saya sampaikan. Atas perhatian dan pengertiannya, saya ucapkan terima kasih.
Hormat saya,

(Tanda Tangan)

Marina Putri

