Surat Resign

Kepada Yth.
HRD PT Maju Jaya Abadi
Di Tempat
Dengan hormat,
[bookmark: _GoBack]Melalui surat ini, saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama		: Johan Pratama
Jabatan	: Staff Administrasi
Departemen	: Keuangan
NIK		: 0921/ADM/2022
Bermaksud untuk menyampaikan pengunduran diri saya dari PT Maju Jaya Abadi, terhitung mulai tanggal 25 November 2025.
Keputusan ini saya ambil setelah mempertimbangkan berbagai hal, termasuk rencana pengembangan karier dan tanggung jawab pribadi. Saya mengucapkan terima kasih atas kesempatan, pengalaman, dan bimbingan yang telah diberikan selama saya bekerja di perusahaan ini.
Saya berharap hubungan baik yang telah terjalin dapat terus terpelihara, dan saya siap membantu proses transisi pekerjaan agar tidak mengganggu kelancaran operasional perusahaan.
Demikian surat pengunduran diri ini saya buat dengan sebenar-benarnya. Atas perhatian dan pengertiannya, saya ucapkan terima kasih.


Hormat saya,
(tanda tangan)
Johan Pratama
Jakarta, 10 November 2025

